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	申請單位
	
	申請人
	(請簽章)
	單位主管
	(請簽章)

	場地名稱
	活動期間
	活動內容
	使用人數

	
	自   年  月   日
至   年  月   日
	
	

	場地費
	□全日15000元  □半日8000元
	場地清潔復原保證金
	收款人:

	錄音費
	□全日3000元 □半日1500元
	錄影費
	□全日3000元  □半日1500元

	人文暨社會科學院
	出納組
	總務長
	校長

	
	
	
	

	備註

	


說明：
一、講堂借用應於活動前二週提出申請，校內單位須填寫申請表，並檢附議程或活動計畫書向人文暨社會科學院院辦提出申請。校外單位應備正式公函洽借，並附活動說明書、人文講堂使用申請表。以上各申請案件均須經審核通過後方為有效。
二、校內各單位活動申請經由人文暨社會科學院院長核准；校外各單位活動申請表轉呈  校長核准。
三、校外單位借用場地，垃圾由借用單位清運帶出校園，不得留置或傾倒垃圾。
四、場地由校外借用時酌收場地清潔復原保證金，俟總務處會同場地保管單位及環研中心檢查通過後無息退還，若檢查未通過得由本校以場地清潔復原保證金代為僱工處理。
五、本申請表請自行影印使用。
